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ЛИПЕЦКАЯ ОБЛАСТЬ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ДОБРОВСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

4 сессия I созыва

Р Е Ш Е Н И Е  
29.11.2023 г.                                       с. Доброе                                  № 67 -рс  
О «Положении об отделе образования администрации Добровского муниципального округа Липецкой области Российской Федерации»

 

Рассмотрев представленный главой администрации Добровского муниципального округа проект «Положения об отделе образования администрации Добровского муниципального округа Липецкой области Российской Федерации», в соответствии с Уставом Добровского муниципального округа Липецкой области Российской Федерации, учитывая решение постоянной комиссии по местному самоуправлению и социальным вопросам, Совет депутатов Добровского муниципального округа 

РЕШИЛ:

1. Принять «Положение об отделе образования администрации Добровского муниципального округа Липецкой области Российской Федерации» (прилагается).

2. Направить данный нормативный правовой акт в соответствии с частью 3 статьи 49 Устава Добровского муниципального округа Липецкой области Российской Федерации главе Добровского муниципального округа для подписания и опубликования. 
 3. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия.

Председатель Совета депутатов 

Добровского муниципального округа                                   Е.А.Ильин
Принято

Советом депутатов Добровского муниципального округа

29.11.2023г. №  67-рс

Положение 

об отделе образования администрации Добровского 

муниципального округа Липецкой области Российской Федерации

 

Статья 1. Общие положения

1. Настоящее Положение определяет основные полномочия и организацию деятельности отдела образования администрации Добровского муниципального округа Липецкой области Российской Федерации (далее - отдел образования).

2. Отдел образования является структурным подразделением администрации Добровского муниципального округа Липецкой области Российской Федерации, осуществляет исполнительную и распорядительную деятельность, направленную на исполнение федерального законодательства, законодательства Липецкой области, решений Совета депутатов Добровского муниципального округа, принятых в пределах компетенции в сфере образования.

3. Отдел образования является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, лицевые счета в финансовых органах, текущие счета в органах казначейства, открываемые в соответствии с законодательством Российской Федерации, печать, штамп, бланк со своим наименованием. 

4. Структура, штатное расписание отдела образования утверждаются главой Добровского муниципального округа.

5. Отдел образования является органом управления в сфере образования, самостоятельно решает вопросы, отнесенные к его ведению.

Отдел образования осуществляет функции и полномочия учредителя в отношении подведомственных организаций.

К подведомственному отделу образования организациям относятся: муниципальные образовательные организации, реализующие основные общеобразовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, муниципальные организации дополнительного образования: МАУ ДО ЦДО с. Доброе и МБУ ДО «ДЮСШ «Юность» с. Доброе.

6. Отдел образования не вправе принимать акты, ограничивающие права и свободы граждан и их объединений.

7. Полное наименование: отдел образования администрации Добровского муниципального округа Липецкой области Российской Федерации.

8. Сокращенное наименование: отдел образования.

9. Юридический адрес: 399140, Липецкая область, Добровский район, с. Доброе, пл. Октябрьская, д.9.

10. Организационно-правовая форма – структурное подразделение администрации Добровского муниципального округа.

11. В своей деятельности отдел образования руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, регулирующими отношения в сфере образования, и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также законами и нормативными правовыми актами Липецкой области в сфере образования, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Добровского муниципального округа, локальными нормативными правовыми актами Отдела образования.

12. Деятельность отдела образования строится в соответствии с принципами уважения прав и свобод человека и гражданина, законности, гуманизма, гласности, на основе планирования, единоначалия, персональной ответственности каждого работника отдела образования за исполнение своих должностных обязанностей.

13. Отдел образования является юридическим лицом, имеет печать с изображением герба Добровского муниципального округа и своим наименованием, самостоятельную смету, счета, открываемые в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также необходимые для осуществления своей деятельности бланки, штамп; выступает истцом и ответчиком в суде.

14. Работники отдела образования, замещающие должности муниципальной службы, являются муниципальными служащими Добровского муниципального округа. На них распространяются все права, обязанности, ограничения, запреты и социальные гарантии, предусмотренные для муниципальных служащих федеральным и областным законодательством, Уставом Добровского муниципального округа, муниципальными правовыми актами Добровского муниципального округа.

15. Отдел образования осуществляет свою деятельность во взаимодействии с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти и исполнительными органами государственной власти Липецкой области, органами местного самоуправления, общественными объединениями и иными организациями.

 

Статья 2. Задачи отдела образования

Основными задачами отдела образования являются:

1) создание условий для непрерывного образования в Добровском муниципальном округе посредством реализации основных образовательных программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования и дополнительных общеразвивающих программ, предоставления возможности одновременного освоения нескольких образовательных программ, а также учета имеющегося образования при получении образования;

2) создание условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях;

3) организация отдыха детей в каникулярное время;

4) профилактика безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;

5) обеспечение прав граждан на образование путем создания условий для эффективного функционирования и развития системы образования округа;                 6) осуществление информационного обеспечения образовательных организаций в пределах своей компетенции; 
7) обеспечение открытости и доступности информации о муниципальной системе образования; 

8) обеспечение в рамках своей компетенции нормативного правового регулирования отношений в области образования; 

9) формирование сети муниципальных образовательных организаций Добровского муниципального округа, с учетом потребностей жителей Добровского муниципального округа в образовательных услугах, организация подвоза детей в образовательные организации и обратно; 

10) иные задачи в сфере образования в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

Статья 3. Функции отдела образования

Отдел образования в соответствии с законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Добровского муниципального округа и в пределах своей компетенции осуществляет следующие полномочия:

1) участвует в организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях;

2) участвует в организации предоставления дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях;

3) участвует в создании условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях;

4) участвует в организации отдыха детей в каникулярное время;

5) осуществляет меры по развитию сети образовательных организаций, в том числе, оказывающих педагогическую и иную помощь несовершеннолетним с ограниченными возможностями здоровья;

6) участвует в организации летнего отдыха, досуга и занятости несовершеннолетних;

7) ведет учет несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в муниципальных образовательных организациях;

8) участвует в разработке и внедрении в практику работы муниципальных образовательных организаций программ и методик, направленных на формирование законопослушного поведения несовершеннолетних;

9) обеспечивает проведение мероприятий по раннему выявлению незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ обучающимися в муниципальных общеобразовательных организациях;

10) осуществляет функции и полномочия главного распорядителя средств бюджета округа в сфере образования;

11) осуществляет функции администратора доходов в соответствии с решением Совета депутатов Добровского муниципального округа о бюджете округа на очередной финансовый год и плановый период для осуществления полномочий в сфере образования;

12) участвует в проведении предварительной экспертной оценки последствий принятия решения о реконструкции, модернизации, изменении назначения, аренде, реорганизации, ликвидации муниципальных образовательных организаций для обеспечения жизнедеятельности, образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, для оказания медицинской, лечебно-профилактической помощи, для социального обслуживания;

13) осуществляет обеспечение содержания зданий и сооружений муниципальных образовательных организаций, обустройство прилегающих к ним территорий;

14) осуществляет работу по закреплению муниципальных образовательных организаций за конкретными территориями Добровского муниципального округа;

15) ведёт учет детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня и проживающих на территории Добровского муниципального округа, и форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей, в том числе в форме семейного образования;

16) организует и проводит в пределах своих полномочий олимпиады и иные интеллектуальные и (или) творческие конкурсы, физкультурные мероприятия и спортивные мероприятия, направленные на выявление и развитие у обучающихся интеллектуальных и творческих способностей, способностей к занятиям физической культурой и спортом, интереса к творческой деятельности, физкультурно-спортивной деятельности, на пропаганду научных знаний, творческих и спортивных достижений;

17) обеспечивает открытость и доступность информации о системе образования Добровского муниципального округа, которая включает в себя данные официального статистического учета, касающиеся системы образования округа, данные мониторинга системы образования округа и иные данные, получаемые при осуществлении своих функций Отделом образования;

18) организует мониторинг системы образования на территории Добровского муниципального округа;

19) анализирует состояние и перспективы развития образования в Добровском муниципальном округе в целях опубликования ежегодно в виде итоговых (годовых) отчетов и размещения в сети "Интернет" на официальном сайте администрации Добровского муниципального округа;

20) в случае отсутствия мест в муниципальной образовательной организации и при обращении родителей (законных представителей) ребенка организует работу по его устройству в другую общеобразовательную организацию;

21) организует перевод обучающихся из одной муниципальной образовательной организации, осуществляющей деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие муниципальные образовательные организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, в следующих случаях:

а) по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося;

б) в случае прекращения деятельности исходной муниципальной образовательной организации, аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия), лишения ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе;

в) в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования;

22) готовит ходатайства по представлению к государственным наградам и присвоению почетных званий, награждению работников в сфере образования округа грамотами Министерства образования и науки Российской Федерации, грамотами Управления образования и науки Липецкой области, наградами Добровского муниципального округа;

23) информирует родителей (законных представителей) детей об основных направлениях деятельности, месте нахождения, порядке и графике работы психолого-медико-педагогической комиссии в целях своевременного выявления детей в возрасте от 0 до 18 лет с особенностями в физическом и (или) психическом развитии и (или) отклонениями в поведении, проведения их комплексного психолого-медико-педагогического обследования и организации их обучения и воспитания;

24) рассматривает заявление родителей (законных представителей) о приеме детей в муниципальную образовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования в возрасте ранее шести лет и шести месяцев или в возрасте позднее восьми лет при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья;

25) дает согласие обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, оставить общеобразовательную организацию до получения основного общего образования;

26) принимает меры совместно с Комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав, родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательную организацию до получения основного общего образования, не позднее чем в месячный срок, по продолжению освоения несовершеннолетним образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения и с его согласия по трудоустройству;

27) готовит проекты муниципальных нормативных правовых актов органов местного самоуправления Добровского муниципального округа по вопросам, относящимся к компетенции отдела образования;

28) организует сбор, обработку, анализ и предоставление государственной статистической отчетности;

29) координирует работу по предоставлению социальных выплат на питание обучающимся в муниципальных общеобразовательных организациях, детям-инвалидам, обучающимся на дому;

30) координирует работу по предоставлению социальных выплат детям из многодетных семей, обучающимся в муниципальных общеобразовательных организациях для обеспечения школьной и спортивной формой;

31) организует работу по предоставлению компенсационных выплат за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

32) организует работу по воспитанию и обучению детей-инвалидов в дошкольных образовательных организациях и детей-инвалидов, обучающихся на дому самостоятельно;

33) осуществляет в установленном порядке прием граждан, рассматривает их обращения и разрешает их в соответствии с действующим законодательством;

34) взаимодействует с муниципальными организациями социально-культурной сферы округа по вопросам семьи и спорта;

35) разрабатывает и реализует муниципальные программы по вопросам компетенции отдела образования;

36) организует бесплатные перевозки обучающихся муниципальных образовательных организаций, реализующих основные общеобразовательные программы, между поселениями;

38) осуществляет сбор и анализ отчетов о результатах самообследования образовательных организаций;

39) устанавливает муниципальное задание подведомственным образовательным организациям и осуществляет контроль за его выполнением;

40) создает условия по обеспечению безопасности жизни и здоровья в подведомственных образовательных организациях;

41) организует проведение конференций, совещаний, семинаров, выставок, конкурсов и других мероприятий для педагогических и руководящих работников; муниципальных олимпиад, смотров, выставок, конкурсов, фестивалей, спортивно-массовых и других мероприятий для обучающихся; муниципальных родительских собраний и др.;

42) организует проведение мероприятий по выявлению и материальной поддержке талантливых и одаренных детей, проживающих на территории Добровского муниципального округа;

43) обеспечивает в установленном порядке сбор, учет и предоставление отчета в вышестоящий орган управления образованием о несчастных случаях, произошедших с лицами, обучающимися в образовательных организациях округа;
44) осуществляет согласование программ развития образовательных организаций;

45) координирует работу по организации питания в образовательных организациях;

46) координирует деятельность по вопросам профессиональной ориентации, выбора профессии и социализации обучающихся;

47) координирует организацию бесплатной перевозки обучающихся к месту учебы и обратно;
48) содействует организации и проведению государственной итоговой аттестации выпускников IX, XI классов: 

 - организует информирование участников ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ и их родителей (законных представителей) по вопросам организации и проведения итогового сочинения (изложения) в 11 классе, организации и проведения итогового собеседования по русскому языку в 9 классе, организации и проведения единого государственного экзамена, основного государственного экзамена, государственного выпускного экзамена, о сроках, местах и порядке подачи заявлений об участии в ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ, итоговом сочинении (изложении), итоговом собеседовании по русскому языку в 9 классе, о месте и сроках проведения ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ, итоговом сочинении (изложении), итоговом собеседовании по русскому языку в 9 классе, о порядке проведения экзаменов, в том числе об основаниях для удаления с экзамена, изменения или аннулирования результатов ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ, итогового сочинения (изложения) в 11 классе, итогового собеседования по русскому языку в 9 классе, о ведении во время экзамена в ППЭ и аудиториях видеозаписи, о порядке подачи и рассмотрения апелляций, о времени и месте ознакомления с результатами ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ, итогового сочинения (изложения) в 11 классе, итогового собеседования по русскому языку в 9 классе, а также о результатах ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ, итогового сочинения (изложения), итогового собеседования по русскому языку в 9 классе, осуществляет опубликование необходимой информации на официальном сайте отдела образования;

 - организует направление работников для работы в качестве руководителей и организаторов ППЭ, членов ГЭК, предметных комиссий, конфликтной комиссии, технических специалистов, ассистентов, специалистов по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ, экспертов, оценивающих выполнение лабораторных работ по химии, экзаменаторов-собеседников и осуществляет контроль за участием работников в проведении экзаменов;

- организует информирование работников под подпись, привлекаемых к проведению экзаменов, о сроках, местах и порядке проведения экзаменов, в том числе о ведении в ППЭ и аудиториях видеозаписи, об основаниях для удаления из ППЭ, о применении мер дисциплинарного и административного воздействия в отношении лиц, привлекаемых к проведению экзаменов и нарушивших Порядок;

- осуществляет взаимодействие с управлением образования и науки Липецкой области, региональным центром обработки информации, государственных экзаменационных комиссий Липецкой области; 

- вносит сведения в региональную информационную систему обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, в порядке, устанавливаемом Правительством Российской Федерации.

49) обеспечивает создание условий для применения образовательными учреждениями дистанционных образовательных технологий, электронного обучения;

50) оказывает помощь родителям (законным представителям) несовершеннолетних обучающихся в воспитании детей, охране и укреплении их физического и психического здоровья, развитии индивидуальных способностей и необходимой коррекции нарушений их развития;

51) является уполномоченным органом по реализации системы персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в Добровском муниципальном округе;

52) осуществляет диагностику, регулирование и коррекцию деятельности подведомственных образовательных организаций, в т.ч. по проведению мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности. 

53) назначает и освобождает от должности руководителей муниципальных образовательных учреждений по согласованию с главой администрации округа; 

54) устанавливает Порядок и сроки проведения аттестации кандидатов на должность руководителя и руководителей муниципальных образовательных организаций; 

55) рассматривает обращения граждан по вопросам, относящимся к полномочиям отдела образования;

56) способствует принятию мер социальной поддержки молодых специалистов;

57) предоставляет предложения по формированию резерва управленческих кадров;

58) организует работу по заключению договоров о целевом приеме с организациями высшего и среднего профессионального образования, договоров о целевом обучении – с выпускниками общеобразовательных организаций округа; 

59) организует конкурсы профессионального мастерства среди педагогических работников;

60) координирует повышение квалификации педагогических и руководящих работников муниципальных образовательных организаций, других специалистов, работающих в муниципальной системе образования;

61) способствует созданию ассоциаций, обеспечивающих профессиональное общение педагогов по актуальным проблемам образования; координирует деятельность методических объединений педагогов;

62) ведет воинский учет и бронирование работников отдела образования, пребывающих в запасе; 

63) устанавливает размер выплат стимулирующего характера руководителям подведомственных организаций в соответствии с нормативными документами;

64) осуществляет иные функции, предусмотренные законодательством Российской Федерации в сфере образования в пределах компетенции отдела образования.

 

Статья 4. Права отдела образования

1. Отделу образования для осуществления возложенных на него задач и функций предоставляется право:

1) издавать в пределах своей компетенции, в том числе совместно с другими муниципальными органами, приказы, инструкции, другие правовые акты, обязательные для исполнения подведомственными организациями, давать разъяснения по ним;

2) участвовать в установленном порядке в учреждении фондов и организаций поддержки развития образования;

3) создавать комиссии, советы, временные научные (творческие) коллективы, экспертные и рабочие группы для решения вопросов развития муниципальной системы образования;

4) запрашивать и получать в установленном порядке от государственных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, организаций (независимо от их организационно-правовой формы и ведомственной принадлежности) сведения, материалы, документы, необходимые для осуществления возложенных на отдел образования задач и функций;

2. Отдел образования не вправе самостоятельно принимать к своему рассмотрению вопросы, отнесенные к компетенции государственных, региональных органов управления образованием.

 

Статья 5. Организация деятельности отдела образования

1. Режим работы отдела образования устанавливается в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка.

2. В отделе образования устанавливается пятидневная рабочая неделя.

3. Отдел образования возглавляет начальник, который назначается на должность и освобождается от должности главой администрации округа.

4. В пределах своей компетенции начальник отдела образования осуществляет следующие действия:

1) несет персональную ответственность за реализацию возложенных на отдел образования задач;

2) определяет трудовую функцию работников отдела образования;

3) без доверенности представляет отдел образования в отношениях с органами государственной власти, судами, органами местного самоуправления, юридическими и физическими лицами;

4) издает приказы в пределах своих полномочий;

5) организует исполнение федерального и областного законодательства, нормативных правовых актов органов местного самоуправления в рамках своих полномочий;

6) осуществляет деятельность в соответствии с должностной инструкцией, утверждаемой главой администрации Добровского муниципального округа;

7) создает по мере необходимости экспертные и рабочие группы для решения вопросов развития системы образования на территории Добровского муниципального округа.

5. В отсутствие начальника отдела образования его обязанности, включая право первой подписи, на основании приказа исполняет должностное лицо отдела образования.

6. Структура и штатное расписание отдела образования утверждается начальником отдела образования по согласованию с главой администрации Добровского муниципального округа.

7. В отделе образования для муниципальных служащих применяется оплата труда, установленная решением Совета депутатов Добровского муниципального округа "О Положении о денежном содержании и социальных гарантиях муниципальных служащих Добровского муниципального округа".

8. Прием (назначение), перевод и увольнение (освобождение) работников отдела образования, в том числе муниципальных служащих, производится начальником отдела образования и оформляется приказом.

9. Совещания руководителей муниципальных образовательных организаций проводятся согласно плану работы отдела образования.

10. При отделе образования создан Совет отдела образования (далее - Совет), в состав которого входят: начальник отдела образования (председатель Совета), заместитель начальника отдела образования,

специалисты отдела образования, руководители подведомственных образовательных организаций. В необходимых случаях на заседание Совета приглашаются ответственные лица и специалисты органов, организаций и учреждений округа.

Совет является органом государственно-общественного управления. Деятельность Совета осуществляется на основе принципов добровольности, равноправия всех его членов, самоуправления и законности.

Совет свободен в выборе целей, форм и методов своей деятельности, не противоречащих нормам действующего законодательства.

Совет работает согласно плану работы отдела образования. В план работы Совета могут быть внесены коррективы.

Решения Совета принимаются простым большинством голосов при наличии на заседании не менее двух третей его членов и носят рекомендательный характер.

Решения Совета оформляются протоколами, которые подписываются председателем и секретарем Совета.

11. В отделе образования издаются следующие виды локальных нормативных актов, утверждаемые приказами отдела образования:

- положения;

- правила;

- инструкции;

- и другие.

 

Статья 6. Имущество и средства отдела образования

1. За отделом образования в целях обеспечения его деятельности закрепляется имущество в установленном порядке на праве оперативного управления.

2. Земельные участки отделу образования предоставляются безвозмездно в постоянное (бессрочное) пользование в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3. Финансовое обеспечение отдела образования осуществляется за счет средств бюджета округа и иных поступлений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Материально-техническое обеспечение отдела образования осуществляется в порядке, определенном законодательством Российской Федерации, Липецкой области и муниципальными правовыми актами Добровского муниципального округа.

5. Расходы на содержание аппарата отдела образования осуществляются за счет бюджета округа в пределах выделенных ассигнований.

 

Статья 7. Реорганизация и прекращение деятельности отдела

образования

1. Реорганизация или ликвидация отдела образования производятся в соответствии с действующим законодательством.

2. При ликвидации отдела образования его средства, за вычетом платежей по покрытию его обязательств, передаются в бюджет Добровского муниципального округа и являются муниципальной собственностью Добровского муниципального округа.

 

Статья 8. Вступление в силу настоящего Положения

Настоящее Положение вступает в силу со дня его принятия. 

 

 

Глава Добровского муниципального округа                                                А.А. Попов

с.Доброе,

29.11.2023г.,

№ 62
