Утверждаю
Заместитель главы администрации
Добровского муниципального района

Е.А. Борисенко
ПЛАН РАБОТЫ

ОТДЕЛА ПО ОПЕКЕ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВУ 

АДМИНИСТРАЦИИ ДОБРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
НА 2023 ГОД 

1. Реализация полномочий по защите прав несовершеннолетних, оставшихся без попечения родителей:

1.1. Выявление и учет несовершеннолетних, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства;

1.2. Жизнеустройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

1.3. Осуществление социальных выплат подопечным, опекунам, усыновителям в соответствии с действующим законодательством;

1.4. Осуществление надзора за деятельностью опекунов и попечителей, проверка условий жизни подопечных, соблюдения опекунами и попечителями прав и законных интересов подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а также исполнения опекунами и попечителями требований к осуществлению ими прав и исполнению обязанностей опекунов или попечителей; 
1.5. Освобождение и отстранение в соответствии с Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» опекунов и попечителей от исполнения ими своих обязанностей.

1.6. Выдача разрешения на раздельное проживание попечителей и их несовершеннолетних подопечных в соответствии со статьей 36 Гражданского кодекса Российской Федерации.

1.7. Оказание помощи опекунам и попечителям несовершеннолетних граждан в реализации и защите прав подопечных.
1.8. Заключение договоров доверительного управления имуществом подопечных в соответствии со статьей 38 Гражданского кодекса Российской Федерации.
1.9. Информирование граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями либо принять ребенка, оставшегося без попечения родителей, на воспитание в семью в иных установленных семейным законодательством формах, о возможных формах устройства ребенка в семью, об особенностях отдельных форм устройства ребенка в семью, о порядке подготовки документов, необходимых для установления опеки или попечительства либо устройства детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семью.

1.10. Ведение реестра сохранности жилых, помещений нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками, которых являются дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей.
1.11. Контроль за сохранностью жилых помещений нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками, которых являются дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, за обеспечением надлежащего санитарного и технического состояния жилых помещений. 
1.12. Выдача разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных.

1.13. Представление законных интересов несовершеннолетних граждан, находящихся под опекой или попечительством, в отношениях с любыми лицами (в том числе в судах), если действия опекунов или попечителей по представлению законных интересов подопечных противоречат законодательству Российской Федерации и (или) законодательству субъектов Российской Федерации или интересам подопечных либо если опекуны или попечители не осуществляют защиту законных интересов подопечных.
1.14. Ведение учета опекунов, попечителей, а также мер социальной поддержки, предоставляемой опекунам, попечителям в Единой государственной информационной системе социального обеспечения (ЕГИССО, РИС ЛО).

2. Реализация полномочий по защите прав несовершеннолетних, имеющих законных представителей:

2.1. Защита имущественных прав несовершеннолетних, выдача разрешений законным представителям несовершеннолетних:

- на проведение сделок с имуществом, собственниками которого являются несовершеннолетние; 

- на получение средств материнского капитала;

- на заключение трудового договора с лицом, получающим общее образование и достигшим возраста 14-ти лет, для выполнения в свободное время от получения образования время легкого труда (в т.ч. на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином).
2.2. Участие в судебных процессах, связанных с определением места жительства ребенка, порядком общения с родственниками, а также по лишению или ограничению граждан в родительских правах.

2.3. Ведение учета граждан, лишенных родительских прав, ограниченных в родительских правах, восстановленных в родительских правах, в Единой государственной информационной системе социального обеспечения (ЕГИССО).

3. Реализация полномочий в отношении совершеннолетних недееспособных и не полностью

 дееспособных граждан:

3.1. Выявление и учет граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства.

3.2. Установление опеки или попечительства над недееспособными гражданами и не полностью дееспособными гражданами, патронажа совершеннолетним дееспособным гражданам, которые по состоянию здоровья не способны осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности.

3.3. Осуществление надзора за деятельностью опекунов и попечителей, освобождение и отстранение опекунов и попечителей от исполнения ими своих обязанностей в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации; проверка условий жизни подопечных, соблюдения опекунами и попечителями прав и законных интересов подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а также исполнения опекунами и попечителями требований к осуществлению ими прав и исполнению обязанностей опекунов или попечителей.
3.4. Выдача разрешений на совершение сделок с имуществом, заключение договоров доверительного управления имуществом недееспособных и не полностью дееспособных граждан в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.5. Выявление совершеннолетнего дееспособного гражданина, который по состоянию здоровья не способен осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности и нуждающегося в установлении над ним патронажа, назначение ему помощника, осуществление контроля за исполнением помощником своих обязанностей и извещение находящегося под патронажем гражданина о нарушениях, допущенных его помощником и являющихся основанием для расторжения заключенных между ними договора поручения, договора доверительного управления имуществом или иного договора.

3.6. Вынесение решения о помещении лица, страдающего психическими расстройствами, признанного в установленном законом порядке недееспособным, если такое лицо по своему состоянию не способно подать личное заявление в стационарное учреждение социального обслуживания для лиц, страдающих психическими расстройствами.

3.7. Предоставление сведений об установлении опеки, попечительства и управлении имуществом в отношении физических лиц - собственников (владельцев) имущества, а также о последующих изменениях, связанных с указанной опекой, попечительством, управлением имуществом, в налоговые органы по месту своего нахождения.

3.8. Информирование граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями о порядке подготовки документов, необходимых для установления опеки или попечительства, а также оказание содействия в подготовке таких документов.

3.9. Обращение в суд с заявлением о признании гражданина недееспособным или об ограничении его дееспособности, а также о признании подопечного дееспособным, если отпали основания, в силу которых гражданин был признан недееспособным или был ограничен в дееспособности.

3.10. Представление законных интересов недееспособных граждан, находящихся под опекой или попечительством, в отношениях с любыми лицами (в том числе в судах), если действия опекунов или попечителей по представлению законных интересов подопечных противоречат законодательству Российской Федерации и (или) законодательству субъектов Российской Федерации или интересам подопечных либо если опекуны или попечители не осуществляют защиту законных интересов подопечных.

3.11. Освобождение и отстранение в соответствии с Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» опекунов и попечителей от исполнения ими своих обязанностей.

3.12. Ведение учета опекунов, попечителей, а также граждан, признанных судом недееспособными, ограниченными в дееспособности, в Единой государственной информационной системе социального обеспечения (ЕГИССО).
4. Подготовка проектов правовых актов, выносимых на рассмотрение

главе администрации Добровского муниципального района
	№
	Название правового акта
	Сроки
	Ответственные

	1.
	О направлении несовершеннолетних в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	Постоянно 
	Акельева Н.Н.
Банку Е.П.
Черевишникова Е.Е.

	2.
	Об установлении над несовершеннолетними опеки (попечительства)
	Постоянно
	Акельева Н.Н.

Банку Е.П.

Черевишникова Е.Е.

	3.
	О постановке на учет (снятии с учета) подопечного
	Постоянно
	Акельева Н.Н.

Банку Е.П.

Черевишникова Е.Е.

	4.
	Об освобождении (отстранении) опекуна (попечителя) от своих обязанностей
	Постоянно
	Акельева Н.Н.

Банку Е.П.

Черевишникова Е.Е.

	5.
	О назначении (прекращении) выплаты денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством)
	Постоянно
	Акельева Н.Н.

Банку Е.П.

Черевишникова Е.Е.

	6.
	О предоставлении единовременной выплаты на ремонт жилого помещения
	Постоянно
	Акельева Н.Н.

Банку Е.П.

Черевишникова Е.Е.

	7.
	О признании утратившими силу актов органов местного самоуправления
	Постоянно
	Акельева Н.Н.

Банку Е.П.

Черевишникова Е.Е. Балашова Т.А.

	8.
	Об установлении опеки над недееспособными или не полностью дееспособными гражданами
	Постоянно 
	Акельева Н.Н.

Балашова Т.А.

	9.
	О направлении недееспособного гражданина в психоневрологическое учреждение социального обслуживания
	Постоянно
	Акельева Н.Н.

Балашова Т.А.

	10.
	О разрешении совершения сделки купли-продажи имущества, принадлежащего недееспособному гражданину (либо не полностью дееспособному гражданину)
	Постоянно
	Акельева Н.Н.

Балашова Т.А.

	11.
	О постановке на учет (снятии с учета) недееспособного гражданина (либо не полностью дееспособного гражданина)
	Постоянно
	Акельева Н.Н.

Балашова Т.А.

	12.
	О выдаче разрешения на отчуждение имущества несовершеннолетних граждан.
	Постоянно
	Акельева Н.Н.

Банку Е.П.

Черевишникова Е.Е.

	13.
	Об изменении фамилии, имени несовершеннолетних
	Постоянно
	Акельева Н.Н.

Банку Е.П.

Черевишникова Е.Е.

	14.
	О назначении социальной выплаты денежных средств в связи с усыновлением
	Постоянно
	Акельева Н.Н.

Банку Е.П.

Черевишникова Е.Е

	15.
	О признании несовершеннолетних граждан эмансипированными
	Постоянно
	Акельева Н.Н.

Банку Е.П.

Черевишникова Е.Е


5. Вопросы для рассмотрения на оперативных совещаниях (при заместителе главы администрации, КДН и ЗП Добровского муниципального района, работников отдела по опеке и попечительству и т.д.).
	№
	Вопросы
	Сроки
	Ответственные

	1. 
	Отчет об исполнении государственных полномочий органами местного самоуправления и должностными лицами органов местного самоуправления  в сфере опеки и попечительства, основанный на статистических показателях деятельности отдела по опеке и попечительству (РИК-103) в 2022 году, в т.ч. в сравнении с показателями за предыдущие периоды деятельности отдела.
	Январь
Совещание начальников отделов администрации района.
	Акельева Н.Н.



	2. 
	О подготовке к проверке УОиН Липецкой области по исполнению переданных государственных полномочий по государственных полномочий органами местного самоуправления и должностными лицами органов местного самоуправления  в сфере опеки и попечительства
	Февраль
Совещание отдела по опеке и попечительству.
	Акельева Н.Н.


	3. 
	О самовольных уходах несовершеннолетних из замещающих семей.
	Февраль 

Заседание КДН и ЗП
	Акельева Н.Н.


	4. 
	Об исполнении графика плановых проверок жилых помещений, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых являются дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, за обеспечением надлежащего санитарного и технического состояния жилых помещений, а также осуществление контроля за распоряжением ими.
	Постоянно в течение года
Совещание отдела по опеке и попечительству.
	Акельева Н.Н.

Банку Е.П.

Черевишникова Е.Е.



	5. 
	Об итогах сдачи муниципальными служащими отдела деклараций о доходах, расходах и обязательствах имущественного характера своих, супруга, несовершеннолетних детей
	Апрель
Совещание начальников отделов администрации района.
	Акельева Н.Н.

	6. 
	Итоги работы с Центром «Семья», исполняющим переданное государственное полномочие по обучению граждан, выразивших желание стать кандидатами в опекуны, попечители, усыновители
	Декабрь

 Совещание отдела по опеке и попечительству
	Акельева Н.Н.

Банку Е.П.

Черевишникова Е.Е.




6. Межведомственное взаимодействие.
	№

п/п
	Название службы
	Совместная

Деятельность
	Сроки
	Ответственные

	1.
	УМВД России 

КДН и ЗП

Учреждения здравоохранения

Образовательные учреждения

Учреждения службы социальной защиты населения
	Осуществление мер, направленных на обеспечение безопасности и защиту подопечных детей, находящихся в социально опасном положении (трудной жизненной ситуации), а также в соответствии со ст. 122 СК РФ 
	Постоянно
	Акельева Н.Н.
Специалисты отдела

	2.
	Суды

Липецкой области
	 Рассмотрение споров, связанных с воспитанием детей, подготовка материалов и заключений о лишении, (ограничении) в родительских правах и отмене ограничения, об определении места жительства ребенка, о реализации родительских прав родителями, об усыновлении, об отмене усыновления. 

Участие в гражданских процессах по вопросам лишения граждан дееспособности.

Участие в уголовных процессах, связанных с помещением лиц в стационарные медицинские учреждения, в отношении которых ведется производство о применении принудительной меры медицинского характера
	Постоянно
	Акельева Н.Н.
Специалисты отдела

	3.
	Территориальный орган Пенсионного фонда РФ в УПФР в Добровском районе. 
	Совместная деятельность по своевременному назначению несовершеннолетним пенсий по потере кормильца, получению материнского капитала, единовременных выплат.
	В течение 

года
	Акельева Н.Н.
Специалисты отдела

	4.
	Территориальный участок по Добровскому району Межрайонной инспекции ФНС №5 по Липецкой области 
	Предоставление информации  об установлении опеки, попечительства и управлении имуществом в отношении физических лиц - собственников (владельцев) имущества, в том числе о передаче ребенка, являющегося собственником (владельцем) имущества, в приемную семью, а также о последующих изменениях, связанных с указанной опекой, попечительством, управлением имуществом, в налоговые органы по месту своего нахождения в течение 10 дней со дня принятия соответствующего решения. имуществе детей, совершеннолетних граждан, находящихся под опекой (попечительством)
	В течение 

года
	Акельева Н.Н.
Специалисты отдела

	5.
	Прокуратура Добровского района
	Совместная деятельность по привлечению к ответственности родителей (законных представителей), уклоняющихся от восстановления нарушенных личных неимущественных, имущественных и жилищных прав несовершеннолетних, совершеннолетних недееспособных граждан
	В течение 

года
	Акельева Н.Н.
Специалисты отдела

	6.
	 Районная газета «Знамя Октября»
	Информирование населения о функционале отдела по опеке и попечительству, возможности установления опеки, попечительства над детьми-сиротами, детьми, оставшимися без попечения родителей, их усыновления
	В течение 

года
	Акельева Н.Н..

Специалисты отдела


7. Организационно-аналитическая деятельность


	№ п/п
	Наименование
	Ответственные лица и соисполнители
	Сроки

	1. 
	Анализ деятельности отдела по выявлению и устройству детей, оставшихся без попечения родителей
	Акельева Н.Н.

Банку Е.П.

Черевишникова Е.Е.


	ежеквартально

	2. 
	Анализ деятельности отдела по защите жилищных и имущественных прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа.
	Акельева Н.Н.

Банку Е.П.

Черевишникова Е.Е.


	ежеквартально

	3. 
	Подготовка информационно-аналитических, справочных и других материалов, докладов
	Акельева Н.Н.

Банку Е.П.

Черевишникова Е.Е.

Балашова Т.А.
	в течение года

	4. 
	Предоставление государственных услуг:

Прием органами опеки и попечительства документов на установление опеки (попечительства) в отношении несовершеннолетних граждан;

Выдача предварительного разрешения на отказ от наследства в случаях, когда наследниками являются несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане;

Выдача согласия на установление отцовства в случаях, предусмотренных Семейным кодексом Российской Федерации;

Предоставление единовременной выплаты детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на ремонт жилого помещения;

Выдача разрешений на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних граждан, совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными;

Включение в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями;

Выдача заключения о возможности временной передачи ребенка, находящегося в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семью граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации;

Прием органами опеки и попечительства документов на установление опеки (попечительства) в отношении несовершеннолетних граждан;

Выдача разрешения на изменении имени и (или) фамилии ребенку;

Выдача разрешения на выезд из Российской Федерации несовершеннолетних граждан Российской Федерации, оставшихся без попечения родителей и находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на отдых и (или) оздоровление;

Вынесение решения об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипации) при наличии согласия обоих родителей, усыновителей или попечителей;
Выдача разрешения на раздельное проживание попечителей и их несовершеннолетних подопечных в соответствии со статьей 36 Гражданского Кодекса Российской Федерации;

Прием органами опеки и попечительства документов на установление опеки (попечительства) в отношении лиц, признанных в установленном законом порядке недееспособными или не полностью дееспособными гражданами;

Выдача предварительного разрешения на распоряжение средствами (частью средств) материнского (семейного) капитала в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 29 декабря 2006 года № 256 ФЗ «О дополнительных мерах государственной поддержки семей, имеющих детей»;

Выдача согласия на отчисление из организации, осуществляющей образовательную деятельность, несовершеннолетних обучающихся детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, достигших возраста пятнадцати лет и не получивших основного общего образования;

Выдача разрешения на заключение трудового договора лицам, не достигшим возраста четырнадцати лет, с организациями кинематографии, театрами, театральными и концертными организациями, цирками; предоставление согласия на заключение трудового договора с лицом, получающим либо получившим общее образование и достигшим возраста четырнадцати лет;

Выдача заключения органа опеки и попечительства по месту жительства гражданина о возможности гражданина быть усыновителем или опекуном (попечителем)";

Предоставление ежемесячной социальной выплаты в связи с усыновлением (удочерением) ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей.
	Акельева Н.Н.

Банку Е.П.

Черевишникова Е.Е.

Балашова Т.А.


	в течение года

	5. 
	Организация повышения квалификации работников органа опеки и попечительства
	Акельева Н.Н. 

	в течение года по мере необходимости

	6. 
	Организация своевременной работы с  региональным оператором государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей.
	Банку Е.П.

Черевишникова Е.Е
	в течение года

	7. 
	Освещение работы отдела в средствах массовой информации, в сети Интернет, подготовка анонсов, пресс-релизов, информационных сообщений
	Черевишникова Е.Е.

	в течение года


8. Мониторинги
	№ п/п
	Наименование
	Ответственные лица и соисполнители
	Сроки

	1. 
	Мониторинг выявления, устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, ведения учета подопечных, а также сроков внесения в электронные базы данных
	Акельева Н.Н.

Банку Е.П.

Черевишникова Е.Е.


	ежемесячно

	2.
	Состояние работы в муниципалитете по обеспечению жилыми помещениями детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, по сохранности жилья. 
	Черевишникова Е.Е.


	январь, апрель, июль, октябрь

	3.
	Данные о детях-сиротах, о диспансеризации детей-сирот.
	Акельева Н.Н.

Банку Е.П.

Черевишникова Е.Е.


	ежеквартально

	4.
	Проведение летней детской оздоровительной кампании детей-сирот и детей, относящихся к категории оставшихся без попечения родителей
	Акельева Н.Н.
	Июнь-август

	5.
	Соответствие количества детей, оставшихся без попечения родителей, состоящих на учете в региональном банке данных о детях, количеству детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
	Акельева Н.Н.
	1 раз в год

	6.
	Сведения о значениях основных показателей, характеризующих выявление и устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	Акельева Н.Н. 
	ежеквартально

	7.
	Сведения о прекращении семейного устройства детей-сирот и детей. оставшихся без попечения родителей
	Акельева Н.Н. 
	ежеквартально

	8.
	Отчет по исполнению переданных государственных полномочий (ОМС)
	Акельева Н.Н. 
	ежеквартально


9. Совещания, семинары, межотраслевое (координационное) взаимодействие
	№ п/п
	Наименование вопроса
	Ответственные лица и соисполнители
	Сроки

	1. 
	Участие в совещаниях, советах, семинарах, заседаниях, вебинарах
	Акельева Н.Н.
Специалисты отдела
	в течение года по графику

	  2.
	Участие в рейдах в семьи, находящиеся в социально-опасном положении.
	Акельева Н.Н.
Специалисты отдела
	в течение года


10. План мероприятий
	№
	Наименование мероприятия
	Дата
	Ответственные

	1.
	Встреча с воинами-интернационалистами, посвященная 23 февраля.
	21.02.2023 года
	Семакина Е.А. председатель ОО «Ассоциация замещающих родителей Добровского муниципального района», 

Акельева Н.Н.

	2.
	Развлекательная программа, посвященная 8 марта.


	6.03.2023 года
	Семакина Е.Е. председатель ОО «Ассоциация замещающих родителей Добровского муниципального района», Акельева Н.Н.

	3.
	Психолого-педагогические тренинги с замещающими родителями.
	В течение года
	Горягина В.А., педагог-психолог местного отделения Центра «Семья», Акельева Н.Н..

	4.
	Конкурс рисунков, посвященный 78- летию со Дня победы в Великой Отечественной войне.


	Май 2023 года
	Семакина Е.Е. председатель ОО «Ассоциация замещающих родителей Добровского муниципального района»

	5.
	Фестиваль детского творчества «Добрые сердца», посвященный Дню защиты детей.
	31.05.2023 года
	Семакина Е.Е. председатель ОО «Ассоциация замещающих родителей Добровского муниципального района», отдел по опеке и попечительству.

	6.
	Слет приемных и опекунских семей Добровского района 


	Июль 2023 года
	МБУК МДК с. Доброе,   Отдел по опеке и попечительству, председатель ОО «Ассоциация замещающих родителей Добровского муниципального района» Семакина Е.Е.

	7.
	Участие в Слете приемных и опекунских семей Краснинского  района 


	Август 2023 года
	председатель ОО «Ассоциация замещающих родителей Добровского муниципального района» Семакина Е.Е.

	8.
	Участие в Слете приемных и опекунских семей Липецкой области
	сентябрь
	Отдел по опеке и попечительству

	9.
	Родительское собрание
	В течение года
	Отдел по опеке и попечительству

	10.
	Чаепитие, посвященное Дню Матери
	ноябрь 2023 года
	Семакина Е.Е. председатель ОО «Ассоциация замещающих родителей Добровского муниципального района»

	11.
	Благотворительный Новогодний утренник для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	Декабрь 2023 года
	Отдел по опеке и попечительству, председатель ОО «Ассоциация замещающих родителей Добровского муниципального района»

МБУК МДК с. Доброе

	12.
	Работа мобильного офиса опеки и попечительства.
	В течение года
	Отдел по опеке и попечительству


Начальник отдела по опеке и
попечительству администрации Добровского муниципального района                                                              Н.Н. Акельева
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